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УТВЕРЖДЕНО:

Общим собранием акционеров

Открытого акционерного общества «Лесосибирский порт»

Протокол № 2 от 20 августа 2003г.

Председатель собрания 

__________________________________

ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОБЩЕМ СОБРАНИИ АКЦИОНЕРОВ

ОТКРЫТОГО АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА

«Лесосибирский порт»

г. Лесосибирск, 2003

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее  Положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, уставом Открытого акционерного общества «Лесосибирский порт» (далее – Общество).

1.2. Настоящее Положение определяет порядок  подготовки, порядок созыва, порядок проведения годовых, внеочередных общих собраний акционеров Общества (далее - Собраний).

1.3. Компетенция Собрания и сроки его проведения определены уставом Общества.

2. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ СОБРАНИЯ

2.1. Предложения о внесении вопросов в повестку дня и предложения о выдвижении кандидатов в органы управления и иные органы общества (далее - предложения в повестку дня) могут быть внесены, а требования о проведении внеочередного собрания - представлены путем:

направления почтовой, телеграфной связью с подтверждением доставки по адресу: 662549, Красноярский край, г. Лесосибирск, ул. Енисейская, 28;

вручения под роспись лицу, осуществляющему функции Генерального директора Общества, председателю Совета директоров Общества, или иному лицу, уполномоченному принимать письменную корреспонденцию, адресованную Обществу.

2.2. Предложение в повестку дня Собрания и требование о проведении внеочередного Собрания признаются поступившими от тех акционеров, которые (представители которых) их подписали.

2.3. Доля голосующих акций, принадлежащих акционеру (акционерам), вносящему предложение в повестку дня Собрания, определяется на дату внесения такого предложения.

2.4. Если предложение в повестку дня Собрания направлено почтовой связью, датой внесения такого предложения является дата, указанная на оттиске календарного штемпеля, подтверждающего дату отправки почтового отправления, а если предложение в повестку дня Собрания вручено под роспись - дата вручения.

2.5. Доля голосующих акций, принадлежащих акционеру (акционерам), требующему проведения внеочередного Собрания, определяется на дату предъявления такого требования.

2.6. Если требование о проведении внеочередного Собрания направлено простым письмом или иным простым почтовым отправлением, датой предъявления такого требования является дата, указанная на оттиске календарного штемпеля, подтверждающего дату получения почтового отправления, а в случае, если требование о проведении внеочередного Собрания направлено заказным письмом или иным регистрируемым почтовым отправлением, - дата вручения почтового отправления адресату под расписку.

Если требование о проведении внеочередного Собрания вручено под роспись, датой предъявления такого требования является дата вручения.

2.7. В случае, если предложение в повестку дня Собрания или требование о проведении внеочередного Собрания подписано представителем акционера, к такому предложению (требованию) должна прилагаться доверенность (копия доверенности, засвидетельствованная в установленном порядке), содержащая сведения о представляемом и представителе, которые в соответствии с Федеральным законом должны содержаться в доверенности на голосование, оформленная в соответствии с требованиями Федерального закона к оформлению доверенности на голосование.

2.8. При выдвижении кандидатов в Совет директоров  Общества, Ревизионную комиссию к предложению в повестку дня Собрания может прилагаться письменное согласие выдвигаемого кандидата и сведения о кандидате, подлежащие предоставлению лицам, имеющим право на участие в Собрании, при подготовке к проведению Собрания.

2.9. При подготовке к проведению Собрания Совет директоров Общества определяет:

форму проведения Собрания (собрание или заочное голосование);

дату, место, время проведения Собрания и в случае, когда в соответствии с п.3 ст.60 Федерального закона заполненные бюллетени могут быть направлены Обществу, почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, либо в случае проведения Собрания в форме заочного голосования дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

дату составления списка лиц, имеющих право на участие в Собрании;

повестку дня Собрания;

порядок сообщения акционерам о проведении Собрания;

перечень информации (материалов), предоставляемой акционерам при подготовке к проведению Собрания, и порядок ее предоставления;

форму и текст бюллетеня для голосования.

Должны быть приняты решения об определении типа (типов) привилегированных акций, владельцы которых обладают правом голоса по вопросам повестки дня Собрания, а при подготовке к проведению Собрания, проводимого в форме собрания, - также о времени начала регистрации лиц, участвующих в таком общем собрании.

2.10. Собрание должно проводиться в Красноярском крае, г. Лесосибирске.

3. ПОРЯДОК СОЗЫВА СОБРАНИЯ

3.1. О проведении Собрания акционерам должно быть сделано сообщение в порядке и сроки, установленные Федеральным законом и уставом Общества. 

3.2. В сообщении о проведении Собрания должны быть указаны:

полное фирменное наименование Общества и место нахождения Общества;

форма проведения Собрания (собрание или заочное голосование);

дата, место, время проведения Собрания и в случае, когда в соответствии с п.3 ст.60 Федерального закона заполненные бюллетени могут быть направлены Обществу, почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, либо в случае проведения Собрания в форме заочного голосования дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Собрании;

повестка дня Собрания;

порядок ознакомления с информацией (материалами), подлежащей предоставлению при подготовке к проведению Собрания, и адрес (адреса), по которому с ней можно ознакомиться.

В сообщении о проведении Собрания, проводимого в форме собрания должно быть указано время начала регистрации лиц, участвующих в Собрании.

3.3. К информации (материалам), подлежащей предоставлению лицам, имеющим право на участие в Собрании, при подготовке к проведению Собрания, относятся годовая бухгалтерская отчетность, в том числе заключение аудитора, заключение ревизионной комиссии Общества по результатам проверки годовой бухгалтерской отчетности, сведения о кандидате (кандидатах) на должность членов Совета директоров Общества, Ревизионной комиссии Общества, Счетной комиссии Общества, проект изменений и дополнений, вносимых в устав Общества, или проект устава Общества в новой редакции, проекты внутренних документов Общества, проекты решений Собрания, а также информация (материалы), предусмотренная уставом Общества.

Общество обязано по требованию лица, имеющего право на участие в Собрании, предоставить ему копии указанных документов в течение 5 дней с даты поступления в Общество соответствующего требования.

 
3.4. Список лиц, имеющих право на участие в Собрании, составляется на основании данных реестра акционеров Общества на дату, устанавливаемую Советом директоров Общества. Дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Собрании, не может быть установлена ранее даты принятия решения о проведении Собрания и более чем за 50 дней, а в случае, предусмотренном п.2 ст.53 .Федерального закона, - более чем за 65 дней до даты проведения Собрания. 

В случае проведения Собрания, в определении кворума которого и голосовании участвуют бюллетени, полученные Обществом в соответствии с п.2 ст.58 Федерального закона, дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Собрании, устанавливается не менее чем за 45 дней до даты проведения Собрания.
3.5. Список лиц, имеющих право на участие в Собрании, содержит имя (наименование) каждого такого лица, данные, необходимые для его идентификации, данные о количестве и категории (типе) акций, правом голоса по которым оно обладает, почтовый адрес в Российской Федерации, по которому должны направляться сообщение о проведении Собрания, бюллетени для голосования в случае, если голосование предполагает направление бюллетеней для голосования, и отчет об итогах голосования. 

3.6. Список лиц, имеющих право на участие в Собрании, предоставляется Обществом для ознакомления по требованию лиц, включенных в этот список и обладающих не менее чем 1 процентом голосов. При этом данные документов и почтовый адрес физических лиц, включенных в этот список, предоставляются только с согласия этих лиц.

По требованию любого заинтересованного лица Общество в течение трех дней обязано предоставить ему выписку из списка лиц, имеющих право на участие в Собрании, содержащую данные об этом лице, или справку о том, что оно не включено в список лиц, имеющих право на участие в Собрании. 

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ СОБРАНИЯ

4.1. В Собрании могут принимать участие лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в Собрании, лица, к которым права указанных лиц на акции перешли в порядке наследования или реорганизации, либо их представители, действующие на основании доверенности на голосование или закона.

Акционер вправе в любое время заменить своего представителя на Собрании или лично принять участие в Собрании. Представитель акционера на Собрании действует в соответствии с полномочиями, основанными на указаниях федеральных законов или актов уполномоченных на то государственных органов или органов местного самоуправления либо доверенности, составленной в письменной форме. Доверенность на голосование должна содержать сведения о представляемом и представителе (имя или наименование, место жительства или место нахождения, паспортные данные). При этом под паспортными данными представителя и представляемого, которые должны содержаться в доверенности на голосование, понимаются нумерация бланка паспорта и дата его выдачи.

Доверенность на голосование должна быть оформлена в соответствии с требованиями п.п. 4 и 5 ст.185 Гражданского кодекса Российской Федерации или удостоверена нотариально.

4.2. В случае передачи акции после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в Собрании, и до даты проведения Собрания лицо, включенное в этот список, обязано выдать приобретателю доверенность на голосование или голосовать на Собрании в соответствии с указаниями приобретателя акций. Указанное правило применяется также к каждому последующему случаю передачи акции. 

4.3. В случае, если акции Общества находятся в общей долевой собственности нескольких лиц, то правомочия по голосованию на Собрании осуществляются по их усмотрению одним из участников общей долевой собственности либо их общим представителем. Полномочия каждого из указанных лиц должны быть надлежащим образом оформлены.

4.4. Регистрация лиц, участвующих в Собрании, проводимом в форме собрания, должна осуществляться по адресу места проведения Собрания.

4.5. Регистрации для участия в Собрании подлежат лица, имеющие право на участие в Собрании, за исключением лиц, бюллетени которых получены не позднее чем за два дня до даты проведения Собрания в случае, если голосование по вопросам повестки дня Собрания может осуществляться путем направления в Общество заполненных бюллетеней для голосования.

Лица, имеющие право на участие в Собрании, проводимом в форме собрания, бюллетени которых получены не позднее чем за два дня до даты проведения Собрания, вправе присутствовать на общем собрании.

4.6. Документы, удостоверяющие полномочия правопреемников и представителей лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Собрании (их копии, засвидетельствованные нотариально), прилагаются к направляемым этими лицами бюллетеням для голосования или передаются Счетной комиссии при регистрации этих лиц для участия в Собрании.

4.7. Собрание, проводимое в форме собрания, открывается, если ко времени начала его проведения имеется кворум хотя бы по одному из вопросов, включенных в повестку дня Собрания. Регистрация лиц, имеющих право на участие в Собрании, не зарегистрировавшихся для участия в Собрании до его открытия, оканчивается не ранее завершения обсуждения последнего вопроса повестки дня общего собрания, по которому имеется кворум.

В случае, если ко времени начала проведения Собрания нет кворума ни по одному из вопросов, включенных в повестку дня Собрания, открытие Собрания переносится на 1 час.

Перенос открытия Собрания более одного раза не допускается.

4.8. Лица, зарегистрировавшиеся для участия в Собрании, проводимом в форме собрания, вправе голосовать по всем вопросам повестки дня с момента открытия и до момента начала подсчета голосов по вопросам повестки дня Собрания. Данное правило не распространяется на голосование по вопросу о порядке ведения Собрания.

4.9. После завершения обсуждения последнего вопроса повестки дня Собрания (последнего вопроса повестки дня Собрания, по которому имеется кворум), и до закрытия Собрания (начала подсчета голосов), лицам, не проголосовавшим до этого момента, должно быть предоставлено время для голосования.

4.10. Собрание, к моменту открытия которого имелся кворум лишь по отдельным вопросам повестки дня, не может быть закрыто, если к моменту окончания регистрации зарегистрировались лица, регистрация которых обеспечивает кворум для принятия решения по иным вопросам повестки дня Собрания.

4.11. Голосование по вопросам повестки дня Собрания осуществляется бюллетенями для голосования.

4.12. Голосование на Собрании осуществляется по принципу «одна голосующая акция Общества - один голос», за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом. 

4.13. Если при подсчете голосов будут обнаружены два или более заполненных бюллетеня одного лица, в которых по одному вопросу повестки дня общего собрания голосующим оставлены разные варианты голосования, то в части голосования по такому вопросу все указанные бюллетени признаются недействительными.

4.14. При голосовании засчитываются голоса по тем вопросам, по которым голосующим оставлен только один из возможных вариантов голосования. Бюллетени для голосования, заполненные с нарушением вышеуказанного требования, признаются недействительными, и голоса по содержащимся в них вопросам не подсчитываются.

4.14. Признание бюллетеня для голосования недействительным в части голосования по одному, нескольким или всем вопросам, голосование по которым осуществляется данным бюллетенем, не является основанием для исключения голосов по указанному бюллетеню при определении наличия кворума. 

При кумулятивном голосовании признается недействительным бюллетень, в котором сумма распределенных голосов превышает указанное в бюллетене общее количество голосов, принадлежащих акционеру.

4.15. Решения, принятые Собранием, а также итоги голосования оглашаются на Собрании, в ходе которого проводилось голосование, или доводятся не позднее 10 дней после составления протокола об итогах голосования в форме отчета об итогах голосования до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Собрании, в порядке, предусмотренном для сообщения о проведении Собрания.

5. РАБОЧИЕ ОРГАНЫ СОБРАНИЯ

5.1. Рабочими органами Собрания являются Председатель, Секретарь, Счетная комиссия.

5.2. Обязанности Председателя Собрания выполняет Председатель Совета директоров Общества.

Председатель Собрания официально объявляет об открытии Собрания и завершении его работы, ведет Собрание, дает необходимые указания и поручения Счетной комиссии, дает указание о распространении документов Собрания, принимает меры по поддержанию или восстановлению порядка на Собрании, в случае нарушения выступающим порядка ведения Собрания лишает его слова, объявляет о начале и завершении перерывов в работе Собрания, подписывает протокол Собрания.  

5.3. Совет директоров Общества назначает Секретаря Собрания, который обеспечивает контроль за подготовкой проектов рабочих документов к Собранию, ведет и подписывает протокол Собрания.

Секретарем может быть как акционер Общества, так и лицо, не являющееся акционером Общества.

5.4. В Обществе создается Счетная комиссия, количественный и персональный состав которой утверждается Собранием. Выполнение функций Счетной комиссии может быть поручено держателю реестра акционеров Общества – Регистратору. 

Если в Обществе число акционеров – владельцев голосующих акций превысит 500 (пятьсот) – функции Счетной комиссии выполняет Регистратор Общества.

Условия привлечения Регистратора Общества к выполнению функций Счетной комиссии, размер оплаты услуг по исполнению данных функций, ответственность за их неисполнение или ненадлежащее исполнение определяются договором, заключаемым Обществом с Регистратором.

Функции Счетной комиссии:

- проверка полномочий и регистрация лиц, участвующих в Собрании;

- определение кворума Собрания;

- разъяснение вопросов, возникающих в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на Собрании;

- разъяснение порядка голосования по вопросам, выносимым на голосование;

- обеспечение установленного порядка голосования и прав акционеров на участие в голосовании;

- подсчет голосов и подведение итогов голосования;

- составление протокола об итогах голосования;

- передача в архив бюллетеней для голосования;

· иные функции, предусмотренные внутренними документами Общества и договором.

6. ДОКУМЕНТЫ СОБРАНИЯ 

6.1. В протоколе Собрания указываются:

полное фирменное наименование и место нахождения Общества;

вид Собрания (годовое или внеочередное);

форма проведения Собрания (собрание или заочное голосование);

дата проведения Собрания;

место проведения Собрания, проведенного в форме собрания (адрес, по которому проводилось собрание);

повестка дня Собрания;

время начала и время окончания регистрации лиц, имевших право на участие в Собрании, проведенном в форме собрания;

время открытия и время закрытия Собрания, проведенного в форме собрания, а в случае, если решения, принятые Собранием, и итоги голосования по ним оглашались на Собрании, также время начала подсчета голосов;

почтовый адрес (адреса), по которому направлялись заполненные бюллетени для голосования при проведении Собрания в форме заочного голосования, а также при проведении Собрания в форме собрания, если голосование по вопросам, включенным в повестку дня Собрания, могло осуществляться путем направления в Общество заполненных бюллетеней;

число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в Собрании, по каждому вопросу повестки дня Собрания;

число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Собрании, по каждому вопросу повестки дня Собрания с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;

число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования («за», «против» и «воздержался») по каждому вопросу повестки дня Собрания, по которому имелся кворум;

формулировки решений, принятых Собранием по каждому вопросу повестки дня Собрания;

основные положения выступлений и имена выступавших лиц по каждому вопросу повестки дня Собрания, проведенного в форме собрания;

председатель и секретарь Собрания;

дата составления протокола Собрания.

Протокол Собрания подписывают Председатель и Секретарь Собрания.

6.2. К протоколу Собрания приобщаются:


протокол Счетной комиссии об итогах голосования на Собрании;

документы, принятые или утвержденные решениями Собрания.

6.3. В протоколе Счетной комиссии об итогах голосования на Собрании указываются:

полное фирменное наименование и место нахождения Общества;

вид Собрания (годовое или внеочередное);

форма проведения Собрания (собрание или заочное голосование);

дата проведения Собрания;

место проведения Собрания, проведенного в форме собрания (адрес, по которому проводилось собрание);

повестка дня Собрания;

время начала и время окончания регистрации лиц, имевших право на участие в Собрании, проведенном в форме собрания;

время открытия и время закрытия Собрания, проведенного в форме собрания, а в случае, если решения, принятые Собранием, и итоги голосования по ним оглашались на Собрании, также время начала подсчета голосов;

число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имевших право на участие в Собрании, по каждому вопросу повестки дня Собрания;

число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие Собрании, по каждому вопросу повестки дня Собрания с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;

число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования («за», «против» и «воздержался») по каждому вопросу повестки дня Собрания, по которому имелся кворум;

число голосов по каждому вопросу повестки дня Собрания, поставленному на голосование, которые не подсчитывались в связи с признанием бюллетеней (в том числе в части голосования по соответствующим вопросам) недействительными;

имена членов Счетной комиссии, а в случае, если функции Счетной комиссии выполнял регистратор, - полное фирменное наименование, место нахождения регистратора и имена уполномоченных им лиц;

дата составления протокола об итогах голосования на Собрании.

6.4. Протокол Счетной комиссии об итогах голосования на общем собрании подписывается членами Счетной комиссии, а в случае, если функции Счетной комиссии выполнял регистратор, - лицами, уполномоченными регистратором.

6.5. В отчете об итогах голосования на Собрании указываются:

полное фирменное наименование и место нахождения Общества;

вид Собрания (годовое или внеочередное);

форма проведения Собрания (собрание или заочное голосование);

дата проведения Собрания;

место проведения Собрания, проведенного в форме собрания (адрес, по которому проводилось собрание);

повестка дня Собрания;

число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имевших право на участие в Собрании, по каждому вопросу повестки дня Собрания;

число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Собрании, по каждому вопросу повестки дня Собрания с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;

число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования («за», «против» и «воздержался») по каждому вопросу повестки дня Собрания, по которому имелся кворум;

формулировки решений, принятых Собранием по каждому вопросу повестки дня Собрания;

имена членов Счетной комиссии, а в случае, если функции Счетной комиссии выполнял регистратор, - полное фирменное наименование, место нахождения регистратора и имена уполномоченных им лиц;

имена Председателя и Секретаря Собрания.

6.6. Отчет об итогах голосования на Собрании подписывается Председателем и Секретарем Собрания.
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